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1. Pendahuluan 
 

Pemerintah Desa sebagai salah satu garda terdepan dalam memberikan pelayanan 

kepada masyarakat, mengalami perubahan paradigma dimana dulu pelayanan dapat 

dilakukan dimana saja termasuk dirumah. Saat ini perubahan perilaku masyarakat yang 

makin heterogen, menuntut layanan lebih banyak pada kantor desa. Hal ini dikarenakan 

akan mempermudah dan mempercepat dalam memperoleh layanan khusus dari Apartur 

Pemerintah Desa.  

Dengan perubahan perilaku ini diharapkan Apartur Pemerintah Desa dapat 

memberikan pelayanan tersentral pada kantor desa. Untuk itu Pemerintah Daerah sudah 

memberikan penghasilan tetap (siltap) kepada Apartur Pemerintah Desa guna dapat 

memberikan pelayanan kepada masyarakat pada kantor desa pada saat jam kerja 

pelayanan yang sudah ditetapkan. 

Untuk mendukung semua itu telah diterbitkan Peraturan Bupati Pati Nomor 56 Tahun 

2021 Tentang Disiplin Kerja Aparatur Pemerintah Desa dimana peraturan ini dibuat dengan 

maksud meningkatkan Disiplin Kerja Aparatur Pemerintah Desa dengan mengikuti 

peraturan bupati tersebut tentang kedisiplinan yang sudah ditentukan khusus jam kerja 

Apartur Pemerintah Desa pada kantor desa.  

Dalam peraturan bupati tersebut juga dijelakan tujuan dari peraturan diterbitkan 

antara lain : 

1. menjamin ketertiban dan kelancaran pelaksanaan tugas pokok dan fungsi Aparatur 

Pemerintah Desa; 

2. meningkatkan kinerja, kualitas, dan produktivitas kerja; 

3. meningkatkan profesionalisme, tanggung jawab, dan disiplin kerja; 

4. menciptakan lingkungan kerja yang sehat dan kondusif; 

5. menjaga dan merawat sarana kerja; dan 

6. menjaga martabat dan kewibawaan sebagai Aparatur Pemerintah Desa. 

Untuk itu perlu dibuatkan sistem informasi presensi perangkat desa yang yang mampu 

mengelola presensi perangkat desa termasuk cuti pegawai dan izin pegawai dalama 

meninggalkan kerja. Sistem ini harus mampu diakses oleh para pihak meliputi :  

1. Desa 

2. Kecamatan 

3. Bagian Tata Pemerintahan. 

Selain itu sistem harus mudah digunakan dan mempercepat proses presensi Aparatur 

Pemerintah Desa 
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2. Halaman Depan 
Aplikasi SARIDIN dapat diakses melalui internet di alamat https://saridin.patikab.go.id 

Adapun tampilan halaman utama dari aplikasi SARIDIN adalah sebagai berikut : 

 

 

 

Pada halaman depan terdapat  beberapa informasi antara lain : 

1. Berita 

Informasi Berita berisi berita-berita tentang kedisiplinan Aparatur Perangkat Desa. 

Sebagai informasi publik, pengunjung dapat melihat detil dari informasi berita. 

 

2. Statistik Presensi Aparatur Perangkat Desa 

Merupakan rekapitulasi statistic kedisiplinan Aparatur Perangkat Desa dalam 

melakukan presensi. 
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3. Pengumuman. 

 

 

3. Halaman Login 
Untuk menggunakan aplikasi SARIDIN, pengguna melakukan login sesuai dengan hak akses. 

Form login terdapat pada bagian kanan atas pada tampilan Halaman Depan. Masukkan 

Username dan Password, kemudian tekan tombol Login. 
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Pada halaman login, pengguna dari pihak desa dan kecamatan dapat melakukan registrasi 

username dan password. Setelah dilakukan registrasi pihak kabupaten dapat melakukan 

approval untuk user kecamatan dan pihak kecamatan dapat melakukan approval user desa. 
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Gambar menu approval user 

 

4. Halaman Utama 
 

Setelah pengguna berhasil login akan ditampilkan halaman utama aplikasi SARIDIN. Pada 

Halaman Utama terdapat beberapa bagian yaitu : 

1. Dashboard 

2. Data Presensi 

3. Data Ijin 

4. Data Cuti 

5. Data Surat Perintah Tugas (SPT) 

6. Laporan Kolektif 

7. Laporan Perseorangan Apatur Perangkat Desa 

 

Adapun tampilan Halaman Utama sebagai berikut : 
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4.1  Menu Dashboard 

 
Menu Dashboard digunakan untuk melihat rekapitulasi presensi aparatur perangkat desa 

sehingga dapat dilihat kinerja berdasarkan presensi. Data pada dashboard akan terakumulasi 

dalam 1 periode tahun.  

 

 

 

4.2  Menu Jadwal 

4.2.1  Data Jadwal 

 

Menu Data Jadwal gunakan oleh tingkat kabupaten dalam pembuatan jadwal presensi secara 

masal. Data Jadwal ini akan disesuaikan dengan seting hari libur yang ditentukan. Selain itu 

data Jadwal juga menampilan waktu toleransi presensi sesuai dengan peraturan yang berlaku. 
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4.2.2  Buat Jadwal 

  

Menu Buat Jadwal digunakan oleh role kabupaten dalam pembuatan jadwal secara masal 

sesuai waktu yang ditentukan. Lama proses pembuatan jadwal tergantung dengan periode 

waktu yang dipilih. 

 

 

 

 

4.3  Presensi 
 

Menu Presensi digunakakan untuk pengelolaan data presensi . Adapun Data Presensi meliputi 

: 

1. Pengelolaan data izin 

2. Pengelolaan data cuti 

3. Pengelolaan data SPT 

4. Pengeloaan buat presensi 

  

4.3.1  Data Izin 

Menu Data Izin digunakana oleh desa dalam pengelolaan perangkat desa yang membuat izin. 

Proses dimulai dengan memasukkan form permohonan izin dengan dengan melampirkan file 

permohonan izin.  

Untuk permohonan izin akan dilakukan persetujuan izin. Dimana perangkat desa, persetujuan 
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dilakukan oleh Kepada Desa sedangkan untuk permohonan izin dari Kepala Desa akan 

dilakukan oleh kecamatan. 

 

 

Gambar : Permohonan izin perangkat dan kepala desa 

 

4.3.2  Data Cuti 

Menu Data Cuti digunakan oleh desa dalam pengelolaan perangkat desa yang membuat cuti. 

Proses dimulai dengan memasukkan form permohonan cuti dengan menentukan jenis cuti 

yang dilakukan dan melampirkan file permohonan cuti.  

Untuk permohonan cuti akan dilakukan persetujuan cuti. Dimana perangkat desa, persetujuan 

dilakukan oleh Kepada Desa sedangkan untuk permohonan cuti dari Kepala Desa akan 

dilakukan oleh kecamatan. 

 

 

4.3.3  Data SPT 

Menu Data SPT (Surat Perintah Tugas) digunakan oleh desa dalam pengelolaan perangkat 

desa yang melakukan tugas diluar kantor. Proses dimulai dengan memasukkan form 
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permohonan SPT dengan melampirkan file permohonan SPT.  

Untuk permohonan SPT akan dilakukan persetujuan SPT. Dimana perangkat desa, 

persetujuan dilakukan oleh Kepada Desa sedangkan untuk permohonan SPT dari Kepala Desa 

akan dilakukan oleh kecamatan. 

 

 

 

4.3.4  Data Presensi 

Menu Data Presensi digunakan oleh desa dalam pengelolaan data presensi perangkat desa. 

Dalam proses ini akan mengambil data presensi dari server ADMS yang terkoneksi dengan 

mesin faceprint di desa.  

Selain itu proses ini akan melakukan perhitungan presensi berdasarkan toleransi jam masuk 

dan keluar, jadwal masuk dan keluar, status persetujuan izin, cuti dan SPT. Dengan 

perhitungan ini dapat ditentukan status perangkat desa apakah tepat waktu, terlambat ataupun 

tanpa keterangan. 
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4.4  Laporan 

4.4.1   Presensi Kolektif 

Menu Laporan digunakan oleh desa, kecamatan dan kabupaten dalam pengelolaan laporan 

presensi perangkat desa. Dalam proses ini akan menampilkan kinerja presensi dengan 

berbagai jenis status presensi yang ditentukan. 

Laporan ini akan menampilkan data presensi semua perangkat desa dalam 1 desa secara 

bersamaan. Laporan ini dapat dilakukan pencetakan jika diperlukan. 
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4.4.2  Presensi Perorangan 

Menu Laporan digunakan oleh desa, kecamatan dan kabupaten dalam pengelolaan laporan 

presensi per perangkat desa. Dalam proses ini akan menampilkan kinerja presensi dengan 

berbagai jenis status presensi yang ditentukan oleh 1 orang perangkat desa. 

Laporan ini akan menampilkan data presensi 1 perangkat desa dalam 1 periode yang dipilih 

secara bersamaan. Laporan ini dapat dilakukan pencetakan jika diperlukan. 

 

 

 

4.5  Admin Panel 

4.5.1  Data Pengguna 

 
Menu Admin digunakan oleh kabupaten dalam melakukan persetujuan registrasi pengguna. 

Pengguna baik tingkat desa dan kecamatan harus melakukan registrasi pengguna dan setuju 

oleh admin kabupaten. 
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